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【簡易指引】申請成為「微信支付	 (香港錢包)	」商戶帳號	 	

申請流程及所需文件：	

1. 商戶須擁有微信國際訂閱號 International	WeChat	Official	Account	(OA)	 	

2. 商戶須擁有微信服務帳號WeChat	OA	Service	Account	

3. 商戶須提交兩份已簽署的商戶協議，以及香港金融管理局所要求的文件	

第一步：申請微信國際訂閱帳號 International	WeChat	Official	Account	(OA)	

l 首先請到 http://apply.wechat.com/	網上申請，費用全免，一般批核需時數星期	

l OA	顯示名稱應	 (Display	Name)	與商業登記証	 (BR)	一致，如有不同請提供授權使

用該名稱的信件或証明文件	

l 「推廣計劃書」(Promotion	Plan)	示範，「透過 Facebook	更新、電郵至客戶、前

台放置 OA	QR	Code	等方式，宣傳本公司的訂閱號」；through	Facebook,	weibo,	

print	ad,	eDM,	corporate	site,	roadshow,	tvc,	Logo/	QR	code	exposure	@	Shop/	

products	(e.g.	sticker	on	front	door/	product,	table	stand	etc.)	

l 網上申請時，上載商業登記証	 (BR)	及推廣計劃書	 (Promotion	Plan)	資料可使用

jped	格式	
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第二步：申請微信服務帳戶WeChat	OA	Service	Account	

l 微信國際訂閱號批核後，請登入 https://admin.wechat.com帳戶後台，並提供以下資料

並電郵至	 info@one-pos.com	

Ø OA	微信帳號	 (OA	Wechat	ID)	

Ø OA	登記電郵地址	 (Registration	Email)	

Ø OA	顯示名稱	 (Display	Name)	

Ø OA	推廣計劃書	 (Promotion	Plan)	#	可與申請國際訂閱帳號時的推廣計劃書相同	

Ø 商業登記証	 (BR	Copy)	

	

第三步：申請微信支付商戶帳號	 (香港錢包)	WeChat	Wallet	Merchant	Account	

l 可與申請微信服務帳戶同一時間進行，請提供以下資料並電郵至	 info@one-pos.com，

包括：	

l 兩份已簽署的商戶協議：	

Ø 商戶協議《WeChat	Wallet	Merchant	Agreement》	

Ø 付款服務協議《WeChat	Wallet	Payment	Service	Agreement》	

l 香港金融管理局所要求的文件：	

Ø 公司註冊證書 Certificate	of	Incorporation	

Ø 商業登記證	 Business	Registration	

Ø 周年申報表	 Annual	Return	

Ø 公司章程大綱	 (細則)	Articles	of	Association	(AA)	/	Memorandum	&	Association	(M&A)	 	

Ø 結算銀行戶口資料 WeChat	Pay	Merchant	Designated	Bank	Account	Confirmation	(參考附

件一)	

Ø 公司股權結構列表	 (需 Legal 或者 Compliance 部門簽名，或者董事簽名)	Ownership	

Structure	signed	by	Directors	(參考附件二)	

Ø 董事、被授權人和實益擁有人	 (不少於百分之十控制權)	名單	 (需 Legal或者 Compliance

部門簽名，或者董事簽名)	List	of	Directors,	Authorized	Signatories,	Beneficial	Owners	(not	

less	than	10%)	(參考附件三)	

Ø 公司授權人(負責商戶接入)證件複印件及其他公司授權人的證件複印件	 (經過律師行或

會計師事務所或入境事務處的驗證)	 (參考附件四)	Company	Authorized	Person's	 ID	Copy	

or	other	relevant	person's	ID	copy	(If	applicable)	in	certified	true	copies	
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Ø 受益所有人證件複印件	 (所有權超過 25%的個人)	 (經過律師行或會計師事務所的驗證)	

ID	doc	of	Beneficial	Owner	(All	BO>=25%)	in	certified	true	copies	

Ø 如屬上市公司或母公司為上市公司，請電郵至	 info@one-pos.com	查詢其他補充文件	

假設：公司只有一名股東，同時是唯一董事，所需文件包括 CI,	BR,	AA,	AR,	4份已填妥附件

及 2份已簽署協議書	

	

附件	

附件一《WeChat	Pay	Merchant	Designated	Bank	Account	Confirmation》	

WeChat Pay 
Merchant Settlement Bank Account (2017).doc

	

	

附件二《公司股權結構清單》	

[Template]公司股
權架構圖.docx

	

	

附件三《董事和股東名單》	

[Template]董事和
股東清單.docx 	

	

附件四《核實範本》	 Sample	of	certified	true	copies	

	

方法一：入境事務處	 -	索取證件副本/核證副本申請書	 (費用HK$160)	

表格下載：http://www.immd.gov.hk/hkt/forms/forms/sf-im-433.html	 	

	

方法二：經過律師行或會計師事務所的驗證	

	


